
UNIDAD 
Nº1 

“1°trimestre” 

 

Workstation - Text production 

 

UNIDAD  

Nº 2  

“2°trimestre” 

 

Workstation - Presentation 

production 

 

UNIDAD  

Nº 3 

“3°trimestre” 

 
Workstation - Data Management

● Reconocer las principales herramientas de 

producción de texto: Microsoft Word y 

Google Docs. Utilizando sus opciones internas 

para la producción de textos. 

 

● Redactar diversos tipos de textos: Ensayos,  

cartas e informes siguiendo instrucciones de 

formato. 

 

● Usar internet y buscadores para localizar, 

extraer y almacenar información, 

considerando la seguridad de la fuente. 

 
 

 

 
 
 

 

● Reconocer las principales herramientas de 

producción de imagen y presentaciones: 

Microsoft PowerPoint, Google Presentation, 

Canva y sus opciones internas para la 

producción de presentaciones. 
 

● Diseñar diversos tipos de presentaciones: 

Diapositivas, infografías y posters siguiendo 

instrucciones de formato. 

 

● Usar software de dibujo para crear y 

representar ideas por medio de imágenes, 

guiados por el docente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

● Reconocer las principales herramientas de 

producción de organización de datos y 

proyectos: Microsoft Excel y Google Sheet 

y sus opciones internas para la 

organización de datos. 
 

● Diseñar diversos tipos de proyectos: 

Organigramas, Carta Gantt y Data 

Management siguiendo instrucciones de 

formato. 

 

● Usar internet y buscadores para localizar, 

extraer y almacenar información, 

considerando la seguridad de la fuente. 



     

     

Actitudes de la asignatura: 
 
 

o Manifestar un estilo de trabajo ordenado y 

metódico. 

 
o Abordar de manera flexible y creativa la 

búsqueda de soluciones a problemas. 

 
o Manifestar curiosidad e interés por el 

aprendizaje del inglés y el correcto 
uso de la tecnología. 

 
o Manifestar una actitud positiva frente a sí mismo 

y a sus capacidades para expresarse en un 
segundo idioma. 

 
o Demostrar una actitud de esfuerzo y 

perseverancia. 
 

o Demostrar los valores estoicos de la 

institución. 

 
O Expresar y escuchar ideas de forma respetuosa. 

 
 
 
 
 

 
Aprenderé a través de: 

oEl reunir, organizar y exponer información 

en  inglés. 

oResignificar la relación con la tecnología. 

oUtilizar herramientas digitales con fines de 

mejora personal y comunitaria. 
 
 
 

 

 
 

“El colegio se reserva el derecho de realizar 
modificaciones según las necesidades del curso o nivel”. 
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“If it's not right, don´t do it. 
If it's not true, don´t say it”  


